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Przedsiebiorstwo Informatyczne PROKOMP, ma przyjemnos¢é przedstawi¢ program ,,PLACE i
KADRY?”, naszego autorstwa. Program ten pozwoli Panstwu na tworzenie dokumentacji ptacowo-
kadrowej, niezbednej do prawidlowego funkcjonowania firmy. Dzigki niemu prowadzenie prac
zwiazanych z ewidencja pracownikéw i ich wynagrodzen, bedzie wygodniejsze i wydajniejsze.

Pod wzgledem funkcji mozna wyodrebni¢ dwie gtéwne czesci programu:

e Ewidencje (czyli czesé kadrowa, oraz historie sktadnikéw umow)

e Zestawienia (giéwnie listy ptac, zestawienia wydatkéw, raporty ptacowe)

Program ,,PLACE i KADRY”, moze pracowa¢ w sieci. Baza programu, jak i sam program moze
byé umieszczony na serwerze (dowolny system operacyjny — wymagana jest mozliwosé instalacji
serwera firebird), a uzytkownik bedzie korzystat z programu zdalnie, ze swojego komputera.

Wymagania techniczne jakie musi spetniaé komputer na ktérym ma byé zainstalowany
program, nie sg duze. Wystarczy komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows (98,
2000, XP, Vista, 7),100 MB miejsca na dysku twardym, 256 MB RAM, podtagczona drukarka lokalna lub
sieciowa.

Kupujac licencje na program, dostajecie Panstwo peina wersje programu, bez ograniczen na
liczbe uzytkownikéw programu, liczbe wprowadzonych pracownikéw, czy wielkos¢ firmy.

Przedsiebiorstwo Informatyczne PROKOMP, oferuje serwis do programu, w ramach ktérego,
maja Panstwo zapewnione bezplatne aktualizacje programu, nowe druki PIT-6w, oraz opieke
serwisanta podczas uzytkowania programu, ktoéry stuzy pomoca i rada w sytuacjach, kiedy osoba
korzystajaca z programu nie jest pewna poprawnosci dziatan, ktére chce wykonacé.

Naszym klientom proponujemy, takze instalacje modutu do potaczen zdalnych, ktéry umozliwia
szybki dostep do Panstwa komputera. Dzieki temu mozemy reagowaé na prosby i'zgtoszenia bardzo
szybko, skracajac tym samym czas pomiedzy zgtoszeniem a interwencjg serwisu do niezbednego
minimum. Oszczedzamy w ten sposéb nie tylko czas ale i koszty zwigzane z dojazdem do Panstwa.
Potaczenia zdalne sa bezpieczne i szyfrowane, a dostep do nich maja tylko i wylacznie osoby do tego

upowaznione. Modul, stuzacy do potaczen zdalnych jest catkowicie darmowy.



Zakres danych ewidencyjnych gromadzonych

przez program :
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Umowy pracownikow
Umowy o prace Umowy zlecenia Umowy o dzielo
i Numer‘u‘mnv‘w Nazwisko | imié St kosztéw  Umowa od dnia | Urnowa do dnia Kafsgnr\a ~|
¥ BIU - 0002 Bazaa Ea brak 1888.01.15 pracownik
BIU - 0003 B 7Y Dodawa pracownik
BIU - 0004 Jazaaa 7| pracownik
BIU - 0005 Jagaaaz Dopisz skladnik | potracenie pracownik
BIU - 0006 Kaa haa pracownik
BIU - 0007 Kazaaaa; Ris i Bl s pracownik
BlY <0008 LadFaan: Wiyhierz sktadnik wynagrodzenia [ Pragowinik
BIU - 000% Laaaza / pracownik ~
I I - 3
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Dodaj pracownika | |Edytuj p Kwiota skdadnika f potracenia 0,00 @ Usuf DrukuJ
Procent skiadnika / pofracenia 0,00
Skiad 155t skradnika f potracenia 0,00 [enia
Nazwa skradnika 7 — . dnia Do dnia ~
Hzasadnicza Dane wazne w okresie od | 2010.04.01 _‘rjn 2010.04.30 01
dodatek stazowy = H.01
podstawa chorobowego = | 01
Zapisz Rezyonuf
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Dane 0s0bowe Urniowny ] MNisobecnosci @ Pokaz wszystkie

dane podstawowe o pracowniku takie jak:
numer ewidencyjny, imie, nazwisko, adresy
dane osobowe takie jak : PESEL, NIP, imi¢ ojca
i matki, miejsce i data urodzenia, informacje o
rodzinie, wyksztatcenie, itp.

przebieg stazu pracy

ewidencje badan lekarskich (monitorowanie
uptywu terminu badania nastepnego)
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych ZUS

Podstawowe zadania czesci programu dotyczacej

zestawien sa:

obliczenie na podstawie danych
ewidencyjnych ptac kazdego pracownika i
wyswietlenie lub wydrukowanie ich w postaci
listy ptac (wyglad listy jest indywidualnie
uzgadniany w czasie wdrozenia)

list ptac (kart

zestawien z podzialem na

wykonywanie zestawien =z
wynagrodzen,
jednostki, daty wyptat, rozliczen kosztéw)

wydruk innych dokumentéw na podstawie list
(paski, przelewy na rachunki pracownikéw,

zaswiadczenia o zarobkach, itp.)

u Ewidencja osdb - Aaaaa Kaaaaaaa @

Dang osohowe Staz pracy Dodatkowe informacie Rodzina Zus Badania

Nazwiska Imig Drugie Irmig FPESEL Nr Dowodu NIP ~

3

6|Caaaaaaaaana Jaaaaaa 74000000038 657-000-00-45

7|Caaaaaaaaaaa Maaaa Aaa 80000000035 657-000-00-62

8|Caaaaaaaaaaa Jaaaaaa Faaa 76000000058 657-000-00-82

d[Dazaa Maaa 61000000035 B55-000-00-69

10|Daaaa Paaa 78000000071 B57-000-00-03
11|Gaaaaaa Jazaa 42000000019 B57-000-00-64 |

1< >
Urzad Sk | Drugi Urzad Skarbowy Kielce Adres | Gaaaaaaada 75i3 ~
26-000 taaaaaa
Bank | zaden

~

Nrrach. | 36 0000 0000 0000 0000 0000 0000

Data ur. | 1976.08.24 Migjsce ur.

Dane wazne od | 2008.04.03 do Imig ojca | Hasaa

%Dodw

Irnie matki | Taaaaaa

||
MZnasz DrukuJ

|}‘; Usuf

Program

umowy i aneksy do uméw o prace

skladniki wynagrodzen i potracen
uwzglednione koszty uzyskania przychodu
przypisana stawka podatku dochodowego
nieobecnosci i ich przyczyny

sktadniki umowy i ich histori¢ zmian
ewidencje czasu pracy

definiowanie

umozliwia rowniez

wiasnych elementéw w stownikach: jednostek

organizacyjnych, stanowisk, rozdziatéw, itp.

n test Marzec 2010

X

Numer swid Nazwisko i imig Przslew Do wyplaty | kuzysku p dochod zdrowotna emer.prac_rentprac A
BIU-0003  |Bamaaaa Aaaaaaaa 226061 0,00 111,25] 218,00 214,67 31330 48,15
BIU-0004  |Jaaaaa Zaaa i} 232429 111,25] 225,00 220,68) 32208 49,50
BIU- 0005 |Jaaaaaa Aaa 163401 0,00 111,25] 143,00 158,49] 23131 35,55
BIU- 0006 |Kaa Maaa 247704 000 11125 24500 235.40] 34355 6280
BIU- 0007 |Kaaaaaaa Maaaa 222635 0,00 111,25] 213,00 211,32] 30842 47,40
BIU- 0013 ] 7153,83] 111,25 332,00 61,52  88,78] 13.80
BIU-0009  |Laaaasa Raaa 172499 0,00 111,25] 149,00 16317 23814 36,60
BIU- 0008 |Lasaaaa Ea 2052,04 000 11125 191,00 18460] 28402] 43565
BIU-0010  |hasaaa Caaaaa 0 1996,22 111,25] 184,00 189,26| 276,21 42,45
BIU - 0011 Mazaaaa Maaaa i} 1891,44 111,25) 171,00 179,22| 26157 40,20
BIU-0012  |Saaaaaaa Aaaaaa 247704 0,00 111,25] 24500 236,400 34355 52,80
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E} Edycja stawki sktadnika ZUS
Dopisz stawke skladnika ZUS
Wiyhierz sktadnik

dka na ubez|

Stawka

Ciane waine w okresie od 2002.01.01 ' do |

| ;apisz
i

‘ﬂaewgnuj

Program wspélpracuje z programem PLATNIK.
Generuje plik z informacjami ptacowymi, ktére sa
niezbedne do stworzenia drukéw RCA, RSA, RZA,
DRA. Mozliwe

drukéw zgtoszeniowych ZUA.

jest réwniez, wygenerowanie

Bl podawanie nowegp typu listy E

Symbol
(2 Znaki

Skrat | Lista plac Sposdib numeracji list

y e :
Listy ptac ~

Mazwa | Lista Plac za miesiac

Na liscie uwzglednij

Wiyhierz skiadniki, Kdre maja wejst w sktad listy [ Zaznacz wszystkie [Z]Wyptaty ) Potracenia za czas charaby
Shkradniki |
- v
511 | Commerclal Union Skiadki ZU2 { hez kasy charych }
1 |dodatek funkeyiny [“] Kasa charych {ski. na ubezp. zdrow.)
[ 1 [dodatek funkeyiny w kwocie Pozostate potracenia
1 |dodatek matawacying
[ 1 |dodatek motpwacyjny w kwocie haneisthochg
g dodatek stazowy (%) na zagadach ogdinych
L dodatek stazowy w kwocie ) hez kosztéw uzysku | ulgl
|| |dodatek szkoleniowy O od uméw | zlecen
L |proatvialenturioponsy O zerowy ( hez podatku )
| | |godziny nadliczhowe 150% s i
I( > (O zryezattowany (hez potr. ski. zdrow)

Zalicz do Zrddia przychodu
| Naleznoéei ze stosunku: pracy, stuzboweno, spohdzielezego | 2 pracy naktadezej, @ takie zasitki pienigzne z ubezpiec

= '
Zapisz i#]llﬁezvgnuj
e

Program umozliwia blokowanie list i

zabezpieczenie ich przed przypadkowa zmiang lub
usunieciem. Mozna réwniez, wykluczy¢ niektére
listy z uwzgledniania ich na zestawieniach i

obliczeniach, i traktowaé¢ je tylko jako listy

informacyjne lub testowe.

Program pozwala na samodzielng aktualizacje
wysokosci stawek skiadnikéw ZUS, z okresleniem
zakresu dat, kiedy obowigzuja. Réwniez inne

parametry dotyczace stawek podatkowych,

wysokosci kosztow uzyskania przychodow, ulgi i

progow podatkowych, kwoty - ograniczajacej

sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,
minimalnego wynagrodzenia, moze uzytkownik

sam zmienia¢ i wpisywa¢ aktualne wartosci.

9| Eksport danych dla programu piatnika @J

Podaj zakres numerdw ewidencyjnych i okres za kidry ma
zostat wykonany export

od numeruy IAAA .:-0001 donumery | Z77 ”9999

zackesod [200007 | do 2009107

dla Platnika Fi.rma

{ it l@aawgnuj

Program pozwala na zdefiniowanie dowolnej
ilosci i dowolnego rodzaju sktadnikéw ptac i
potracen oraz metod ich naliczania. Umozliwia
budowanie réznych list . wedlug réznych
algorytmow. Kazdy typ listy moze mie¢ odrebny
sposob obliczania oraz zmienng ilos¢ sktadnikéw,
ktore sa brane pod uwage przy jej tworzeniu.

Kazdy typ listy moze mie¢ inng humeracje.

a Zablokuj f Odblokuj Licz f Nie licz listy

Zaznaczone pole Fapis' oznacza liste odblokowang, brak zaznaczenia - liste zablokowana.

Z_aznaczune pole Licz' oznacza liste, kiora u\n}{zgledmana jest przy wyliczeniach, brak zaznaczenia OZNACZE pumijanie listy.
Mazwa Zapis Licz fad
MLista Nr188/04/2010 Lista Pac za miesiac Kwiecier

test Marzec 2010

Lista Mr 142010 Lista Ptac za miesige Luty 2010

Lista Mr 177272009 Umowy zlecenia Listopad 2009 - Kowalski

Lista Mr 82009 Ryczatty Listopad 2009

TEST Lista Wr 6:2009 Lista Pac za miesiac Wirzesien 2009

Lista Mr 82009 Lista Ptac za miesige Lipiec 2008 - Wyrdwnanie za Kwiecieh 2009
satro
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Save As

Zapizz w | ) dane < 3 ¥

5 @ place. Fhk

Moje biezgce
dokumenty
e

Pulpit

Maje dokurnenty

58
M| komputer
<)

>

Zapisz archivum | ETET RN ~

Moje r‘n|e|sca Zapisz jako typ: |tk |
Na etapie instalacji, ~ program  umozliwia

zdefiniowanie dowolnej ilosci innych potrzebnych

zestawien, wydrukow lub wzoréw pism jak np.

raportéw zatrudnienia na konkretnych
stanowiskach. w czasie uzytkowania
oprogramowania mozliwe jest dotaczanie

kolejnych, potrzebnych zestawien lub pism.

E Podstawa wymiaru dla Cﬂdﬂiﬂm;ﬂtl Jm’mm @
Rok - dni dni, ktdre powin}en brutio Sktadki wynagrodzenie
przepracowane przepracowat Zus
oog | o || [ n | | 2 1430,00 1371 |% 123395
2008 ||| 02 | 20 i 1430,00 1371 (% | | 173385
2008 ik} 27 2 1430,00 13,71 % 123385
oooo ||| oo 0 00 0,00 0,00 |% 0,00
oooo ||| oo || [ oo 00 0,00 000 s | | 0,00
oo [ 0o oo o 0,00 0,00 3% 0,00
oooo ||| oo o il 0,00 0,00 % .00
| oooo ||| oo | oo il 0,00 0,00 (% | | 0,00 |
oooo ||| oo | oo il 0,00 000 (%] | 0,00
[ oooo [|] oo | o0 oo 0,00 0,00 % 0,00
aoon || oo || | oo oo 0,00 0,00 %] | 0,00
nnnn oo ||| oo il 0,00 0,00 % 0,00 |
Dodatkawe wynagrodzenia: 0,00 liczha me dla wynagr. dod i UUD na miesige: | 0,00 |
Razem wynagrodzenia: 3701,85 Podstawa: | 123395 Za dzier: 4113
Zap\szpodstawe 80 % stawki dziennef: i 32_.91
™

W programie jest mozliwe tworzenie kopii

zapasowych giéwnej bazy danych, dzieki ktérej
razie

mozna w uszkodzenia bazy danych,

powrdci¢ do wczesniej zapisanej kopii.

ﬂ faswiadczenie o zarobkach

Umowa | Baaaaaa Aaaaaaaa- BIU-0003 v |
Sprawed? zarobki wstecz od dnia; :2009.08.0? Za okres |3 miesigcy
@hrutta Onetto (O brutto i netto
[wiliczaj dodatkowe wynagrodzenie roczne
Celwydania zaswiadczenia:
Ma Zyczenie pracownika S

Ohlicz

ﬂRezygnuj

1070,00 | netta; |

Kwota hrutta: TET B2

Program wylicza podstawe chorobowa dla

pracownikéw przebywajacych na zwolnieniu

lekarskim. Mozna  wydrukowaé Zastepcza
Asygnate Zasitkowa, z informacja o sposobie
wyliczenia owej podstawy. W programie mamy
mozliwos¢ decydowania, ktére skladniki maja sie
wlicza¢ do podstawy chorobowej i w jakim

stopniu.



Program ma mozliwosé¢ drukowania przelewéw

lub wygenerowania pliku do banku (format elixir),

z kwotami wyptaconych wynagrodzen ' lub
pobranych potracen, np.: ubezpieczenia
pracownicze PZU, dodatkowe  ubezpieczenia

emerytalne, sktadki na organizacje zwigzkowe itp.

Sprecyzuj okres rozliczeniowy, jednostki arganizacyjnensoky
kit naledy wydrukonead pity

Qkres rozliczeniowy od :'2008.01.01 do | z200812.31

Jednostka

' dla wszyskich

* | [ dlawszystkich

Sy
| rukuj Rezvgnuj

Dla szkot,

mozliwy jest wydruk specjalnych zestawien,

X

ﬂ Przelewy [ potracenia
Wybiarz liste do przelewdw f potracen ey z listy 7

Lista

Wiyhierz okres dla kidrego choesz wykonad przelewy § potracenia

Faokres od | 2008M11 do 2008/
Wiybierz zakres numerdw evwidencyinych
od AR -DDD1 do 77 -9999

(=) przelewy wyptat (" potracenia

O eksport da pliku w formacie eliir  [drukd przelewdw:

E lR
\iyhigrz ﬂ ETYUNU]
‘

»PLACE i KADRY”
drukowania wielu dokumentow i zestawien:
- PIT-11, PIT-40, PIT-4R, PIT-2

- kartoteka podatkowa,

Program daje mozliwosé

- karty wynagrodzen,
- karty przychodéw (takze narastajaco),

- polecenie ksiegowania,

- zestawienia z podziatem na jednostki, daty
wyptat, rozdziaty, typy list,

- karta zasitkowa,

- Swiadectwo pracy,

- zaswiadczenie o zarobkach,

- skierowanie na badania lekarskie,

- rachunek dla zleceniobiorcow,

- lista obecnosci,

- dokumentacja kadrowa przy przyjmowaniu
pracownika.

in.

m. $rednio miesieczne

wynagrodzenia z podziatem na rozdzialy, wydruk danych do SIO, itp.

Raporty moga by¢ réwniez przygotowywane na specjalne zamoéwienia i potrzeby uzytkownika.

Z programu mozemy przygotowac raport, zestawienie, z danych, ktére w programie sa zgromadzone.



Zapraszamy do kontaktu z nami.
Kielce, ul. Sniadeckich 30/4
tel. 041 362 92 44

kom. 661 272 000

www.prokomp.eu

e-mail: biuro@prokomp.eu


http://www.prokomp.eu/

